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Do sredine 19. stoletja – uprava
in sodstvo združena.
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KLASIFIKACIJSKI NAČRT – sistem za razvrščanje dokumentov, zadev in dosjejev 
na podlagi vsebine, opredeljene s posameznimi pristojnostmi, upravnimi, poslovnimi 
ali drugimi funkcijami v neki organizaciji.
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KLASIFIKACIJSKI ZNAK – številčni znak,
vzet iz klasifikacijskega načrta, s katerim se dokumenti,
spisi ipd. razvrščajo po funkcijah ali vsebinah.  

KLASIFIKACIJSKI NAČRT – sistem za razvrščanje dokumentov, zadev in dosjejev 
na podlagi vsebine, opredeljene s posameznimi pristojnostmi, upravnimi, poslovnimi 
ali drugimi funkcijami v neki organizaciji.
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Klasifikacijski znak v pravosodju = črka

UPRAVA
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DELOVODNIK VPISNIK

UPRAVA PRAVOSODJE
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REDI/ZAKONI ZA 
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UREJAJO OZ. DOLOČAJO PODROČJE 
POSLOVANJA POSAMEZNIH VEJ 
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OZNAKA VPISNIKA VSEBINA VPISNIKA

Su Zadeve sodne uprave

SuZ Zaupne in strogo zaupne zadeve sodne uprave

P Civilne pravdne zadeve

D Zapuščinske zadeve

N Nepravdne zadeve

Dn Zemljiškoknjižne zadeve

St Stečajne zadeve, zadeve prisilne poravnave in redne 
likvidacije

K Kazenske zadeve

NEKAJ VPISNIKOV, KI JIH VODIJO OKRAJNA SODIŠČA
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OZNAKA VPISNIKA VSEBINA VPISNIKA

SV Splošni vpisnik

OV Vpisnik overitev podpisov

e-ZK Vpisnik zemljiškoknjižnih postopkov

NEKAJ 

PRIMEROV 

NOTARSKIH 

VPISNIKOV

OZNAKA VPISNIKA VSEBINA VPISNIKA

P Pravdni vpisnik

DZ Denacionalizacijski vpisnik

Razl Vpisnik razlastitev

M1 Vpisnik pravnih mnenj

I Izvršilni vpisnik

Pers Vpisnik personalnih zadev

NEKAJ PRIMEROV 

VPISNIKOV 
DRŽAVNEGA 

ODVETNIŠTVA
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Primer pravdnega 
spisa sodišča iz leta 

1962

OZNAKA VPISNIKA

ZAPOREDNA 
ŠTEVILKA 
ZADEVE V 
KOLEDARSKEM 
LETU

KOLEDARSKO 
LETO
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SPREMEMBE OZNAK VPISNIKOV SKOZI ČAS 

(okrajna sodišča)

VPISNIK 1850 1853 1898 1933 1941 1945 1947 1979 1995
Zapuščinske 
zadeve

D IV A O A Z O D D

Civilne 
pravdne 
zadeve

C III C P C T G P P

Varstveno-
skrbstvene 
zadeve

E IV P S P Vs / / /
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Primer klasifikacijskega načrta za 

gradivo državnega tožilstva
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Primer vrednotenja na podlagi razvrščanja gradiva

za vpisnik K (kazenske zadeve), časovno obdobje 1979–1994

„... Arhivsko gradivo postane s tem navodilom naslednje dokumentarno gradivo potem, ko je bilo odbrano, 
in po poteku rokov hranjenja, kakor je navedeno v členih 242–246 Sodnega reda ...“

Vpisnik K (kazenske zadeve) in Km (kazenske zadeve proti mladoletnikom):

- vpisniki in pripadajoči imeniki, 

- spisi v celoti; pri vseh zadevah se obdrži še dokazno gradivo v obliki slik, fotografij, 

tiskanih in grafičnih materialov, medtem ko se 3D predmeti ne ohranijo; vročilnice in 

povratnice ostanejo pri končnem sklepu, odredbi ali odločbi v zadevi, medtem ko ostale, ki 

nastanejo v teku sodnega postopka, nimajo značilnosti arhivskega gradiva.

POZITIVNO 
VREDNOTENJE

Naslednje dokumentarno gradivo iz kazenskih spisov nima lastnosti arhivskega gradiva:

- vročilnice in povratnice (razen pri končnem sklepu),

- dvojniki dokumentov,

- potrdila o poslanem faksu,

- razni nepomembni dopisi (npr. dopis zaporu, da privede obdolženca),

- dovolilnica/nedovolilnica,

- stroškovnik (sklep o stroških se ohrani),

- prevodi za stranke (original se ohrani),

- prošnja za posredovanje podatkov iz kazenske evidence,

- dovoljenje za pregled spisa,

NEGATIVNO 
VREDNOTENJE
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Arhivski svetovalec / Archival adviser
Glavni trg 7

SI-2000 Maribor, Slovenija

Tel: +386 (02) 228 50 20, +386 (02) 228 50 11 (tajništvo)

Fax: +386 (0)2 252 25 64

Mail: bostjan.zajsek@pokarh-mb.si

Web: www.pokarh-mb.si
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