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- KN za VIZ sprejet leta 2015

- Velja za vrtce, osnovne šole, zavode za vzgojo in izobraževanje otrok in 

mladostnikov s posebnimi potrebami, glasbene šole, srednje šole, dijaške 

domove, višje strokovne šole in organizacije za izobraževanje odraslih

- Fakultete imajo svoj KN, ki ga je sprejela Univerza v Mariboru
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- EKN sprejme Ministrstvo za izobraževanje, znanost in šport v sodelovanju z 

Ministrstvom za javno upravo

- Arhiv določi arhivsko gradivo A in A- vzorčno gradivo. To gradivo prevzame 

pristojni arhiv in tudi način odlaganja dokumentov posameznega JPO-ja

- Kljub EKN pristojni arhiv še vedno izda navodila za odbiranje
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DOLOČANJE ROKOV HRAMBE IN ARHIVSKO 
GRADIVO

• P R A V I L N I K
o dokumentaciji v osnovni šoli
I. SPLOŠNE DOLOČBE
1. člen
(vsebina pravilnika)
Ta pravilnik določa dokumentacijo, ki se vodi
oziroma izdaja za program osnovne šole, za
prilagojene izobraževalne programe osnovne
šole, za posebni program vzgoje in
izobraževanja, za izobraževalni program
osnovne šole za odrasle, za vzgojne programe
ter za izvajanje vzgojno-izobraževalne
dejavnosti v bolnišnici

PRAVILNIK O 
DOKUMENTACIJI V OŠ

EKN

NAVODILA ZA ODBIRANJE
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PRAVILNIKI

- Pravilnik o dokumentaciji v vrtcih (UR.l.RS, št. 61/12)

- Pravilnik o dokumentaciji v osnovni šoli (UR.l.RS, št. 61/12)

- Pravilnik o dokumentaciji v srednješolskem izobraževanju (UR.l.RS, št. 96/99, 
108/99, 97/06, 59/12)

- Pravilnik o dokumentaciji v glasbenih šolah (UR.l.RS, št. 61/12)

- Pravilnik o evidencah in dokumentaciji v izobraževanju odraslih (UR.l.RS, št. 
32/00)
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A – vzorčno gradivo

•  Jedilniki

• Letne priprave strokovnega delavca

• Razrednikova poročila

• Dnevnik dela vzgojitelja v dijaškem domu

• Mapa vzgojnih opominov

• Dokumentacija o delu oddelkov

• Dokumentacija o delu vzgojnih skupin

• Osebne mape učencev s posebnimi potrebami

• Zapisniki strokovnih aktivov

• Dnevniki, redovalnice

• Šola v naravi

• Učiteljeva analiza pedagoškega dela

• Vzgojiteljeva poročila in 
analize

• Dokumentacija o vzgojno 
izobraževalnem delu (delo z 
nadarjenimi učenci)

• Evidenca pohval in vzgojnih 
ukrep
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6 – Vzgoja in izobraževanje

- Razred 6 je razdelan na 4 in 5 mestne številke

- RAZRED, enomestna št. 6

- SKUPINA, dvomestna št. 60

- PODSKUPINA, trimestna št. 603

- PODPODSKUPINA, štirimestna št. 6030

- PODPODPODSKUPINA, petmestna št. 60302
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6 – Vzgoja in izobraževanje

• 600 PODSKUPINA VZGOJA IN IZOBRAŽEVANJE – SPLOŠNO

• NA ČETRTEM NIVOJU UPORABLJAJO VRTCI, OŠ, SŠ, VŠ, LU, 

DIJAŠKI DOMOVI IN DRUGI VZGOJNO                                    

IZOBRAŽEVALNI ZAVODI   
- 6000 ČASOVNA RAZPOREDITEV DELA

- 6001 VARNOST

- 6002 PREHRANA

- 6003 ORGANIZIRANOST

- 6004 ZAGOTAVLJANJE KAKOVOSTI

- 6005 PUBLIKACIJE, ČASOPISI, UČNA GRADIVA, DELOVANJE ŠOLSKE KNJIŽNICE

- 6006 KNJIGE IN SPLOŠNI DOKUMENTI VZGOJNO-IZOBRAŽEVALNIH USTANOV

- 6007 DOKUMENTACIJA O DELU STROKOVNIH ORGANOV IN STROKOVNIH DELAVCEV

- 6009 DRUGE ZADEVE
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6 – Vzgoja in izobraževanje

603 - PODSKUPINA SISTEM IZOBRAŽEVANJA

- 6030 OSNOVNO ŠOLSKO IZOBRAŽEVANJE

- 6031 OSNOVNO GLASBENO IZOBRAŽEVANJE 

- 6032 SREDNJEŠOLSKO IZOBRAŽEVANJE

- 6033 VIŠJEŠOLSKO STROKOVNO IZOBRAŽEVANJE

- 6034 IZOBRAŽEVANJE ODRASLIH

- 6035 DOMOVI ZA UČENCE, DIJAŠKI DOMOVI TER ZAVODI ZA VZGOJO IN IZOBRAŽEVANJE
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• Osnovna šola za razporejanje dokumentacije uporablja vse razrede, vse znake podskupine 600 do 
6000 do 6009 ter 

• podpodskupino 6030 osnovnošolsko izobraževanje, lahko pa tudi podskupino 604, klasifikacijski znak 

6042 za seminarje, konference
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- SEZNAM ARHIVSKEGA GRADIVA, KI MORDA V CELOTI NI ZAJETO V ENOTNEM 

NAČRTU KLASIFIKACIJSKIH ZNAKOV IN ODRAŽA DELOVANJE VZGOJNO 

IZOBRAŽEVALNIH ZAVODOV:

- Evidenca o dokumentarnem gradivu

- Letaki, plakati, brošure in drugi drobni tiski o dejavnosti zavodov

- Magnetofonski trakovi, kasete, fotografije, filmi, videokasete z zvočnimi in slikovnimi 

posnetki dela, poslovanja in dejavnosti zavodov, dogodkov, prireditev, pojavov

- Interni časopisi in glasila

- Publikacije o dejavnosti zavodov, zborniki
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FAKULTETE

KN ZA FAKULTETE JE UNIVERZA MARIBOR SKUPAJ Z NAVODILOM 

O DOLOČANJU ROKOV HRANJENJA IN UPRAVLJANJA Z 

DOKUMENTARNIM GRADIVOM SPREJELA NOVEMBRA 2014, Z 

DOPOLNITVAMI PA FEBRUARJA LETA 2015                                                   



Mednarodna konferenca
TEHNIČNI IN VSEBINSKI PROBLEMI KLASIČNEGA IN 

ELEKTRONSKEGA ARHIVIRANJA
Radenci, 21. – 23. maj 2025

FAKULTETE
• GLAVNE SKUPINE KN GRADIVA UNIVERZE:

• 0 ORGANIZACIJA IN POSLOVANJE ZAVODA

• 1 DELOVNA RAZMERJA IN PRAVICE IZ DELA

• 2 FINANCE, RAČUNOVODSTVO IN FINANČNI 
SISTEM

• 3 UPRAVLJANJE PREMOŽENJA, INVESTICIJE

• 4 IZOBRAŽEVANJE

• 5 ZNANSTVENO RAZISKOVANJE IN UMETNIŠKA 
DEJAVNOST

• 6 MEDNARODNO IN MEDUNIVERZITETNO 
SODELOVANJE

• 7 DRUGE DEJAVNOSTI

• 8 RAČUNALNIŠKI CENTER UNIVERZE V 
MARIBORU
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FAKULTETE

• EKN JE OBJAVLJEN NA SPLETNI 
STRANI https://www.um.si/o-
univerzi/dokumentno-
sredisce/?dc=120474, KOT 
PRILOGA NAVODILA O 
DOLOČANJU ROKOV HRANJENJA 
IN UPRAVLJANJA dokumentarnega 
gradiva UM

https://www.um.si/o-univerzi/dokumentno-sredisce/?dc=120474
https://www.um.si/o-univerzi/dokumentno-sredisce/?dc=120474
https://www.um.si/o-univerzi/dokumentno-sredisce/?dc=120474
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HVALA ZA 

POZORNOST!

(Če ste v načinu predstavitve, kliknite puščico)

http://o15.officeredir.microsoft.com/r/rlid2013GettingStartedCntrPPT?clid=1060
http://o15.officeredir.microsoft.com/r/rlid2013GettingStartedCntrPPT?clid=1060
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