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ODREDBO

' ‘ ‘ o enotnem klasifikacijskem nacrtu z roki hrambe za centre za socialno delo
Pokrajinski

PAM =
Maribor 1. ¢len

S to odredbo se doleci enotni nacrt klasifikacijskih znakov za centre za socialno delo (v nadaljnjem besedilu: enotni nacrt
CENTRI ZA SOCIALNO DELQ sz

2. clen

- Veé kIaS|f|kaC|JSk|h naértov (pred |etom 2007, Enotni nacrt klasifikacijskin znakov vsebuje navedbo klasifikacijskin znakov, opis klasifikacijskih znakov in rok hrambe
2007, 2017, 2011/2012, 2022) dolumentamega gradva

Klasifikacijski znaki, opis klasifikacijskih znakov in rok hrambe dokumentarnega gradiva iz prejSnjega odstavka so doloceni v
Prilogi, ki je sestavni del te odredbe.

- Enotno pisno strokovno pisno navodilo za

. . . . . KONCNA DOLOCBA
odbiranje arhivskega gradiva iz s clon
dokumentarnega gradiva za centre za socialno e

R 4 0dredba Zacne velal 1. januarna .

delo (CSD) ter Skupnost centrov za socialno
delo Slovenije (priloga je Enotni nacrt St 007-636/2021

. .- . . . Ljubljana, dne 23. decembra 2021
klasifikacijskih znakov z roki hrambe in A 2021.2611.0070
arhivskim gradivom za centre za socialno Janez Cigler Kralj

delo); od. 1. 1. 2022 minister

za delo, druZino, socialne zadeve

- Odredba objavljena tudi v Uradnem listu RS, u
ét 205/2021 Soglasam!

Bostjan Koritnik

minister

- EKN potrdita obe ministrstvi za javno upravo

Prifoga. Enotni nacrt klasifikacijskih znakov z roki hrambe in arhivskim gradivom za centre za socialno delo




Pokrajinski
arhiv
Maribor

DOMOVI ZA STAREJSE, POSEBNI
SOCIALNO VARSTVENI ZAVODI,
VDC, SVZ

- Enotni klasifikacijski nacrt s Pisnim
strokovnim navodilom za odbiranje arhivskega
gradiva iz dokumentarnega gradiva za domove
za starejse, posebne socialno varstvene
zavode, varstveno delovne centre in socialno
varstvene zavode za usposabljanje (skrajsano
SVZ),verzijal. 1.; od 1. 12. 2015

- 11. 12. 2015 sklep Ministrstva za delo, druzino,
socialne zadeve in enake moznosti (dr. Anja Kopac
Mrak) o dolocitvi naCrta klasifikacijskih znakov

- EKN potrdita obe ministrstvi

REPUBLIKA SLOVENHA .
MINISTRSTVO ZA DELO, DRUZINO,
SQCIALNE ZADEVE IN ENAKE MOZNOST!

Stevilka: 020-95/2011/19
Datum: 11. 12. 2015

V skladu z 18. ¢lenom Zakona o Viadi Republike Siovenije {Uradni list RS, §t. 24/05 — uradno
precis¢eno besedilo, 109/08, 38/10 — ZUKN, 8/12, 21/13, 47113 — ZDU-1G in 65/14) in Cetrtim
odstavkom 120. Clena Uredbe o upravnem poslovanju (Uradni list RS, st. 20/05, 106/05, 30/06,
86/06, 32/07, 63/07, 115/07, 31/08, 35/09, 58/10, 101/10 in 81/13), izdajam nasiedniji

SKLEP

1. Ministrica za delo, druzino, socialne zadeve in enake moznostt dolota nadrt klasifikacijskih
znakov za domove za starejSe, posebne socialne varstvene zavode, varstveno delovne centre
in socialno varstvene zavode za usposabljanje, ki je priloga tega sklepa.

2. S tem sklepom se nadomesti sklep, $t. 020-95/2011/15 z dne 6. 11. 2015.

OBRAZLOZITEV

Ministrica za delo, druzino, socialne zadeve in enake moznosti je skladno s ¢etrtim odstavkom
120. ¢lena Uredbe o upravnem poslovanju (Uradni list RS, 3t. 20/05, 106/05, 30/06, 86/086,
32/07, 63/07, 115/07, 31/08, 35/09, §8/10, 101/10 in 81/13; v nadaljevanju: uredba) dolocila
nacrt klasifikacijskin znakov za domove za starejie, posebne socialne varstvene zavode,
varstveno delovne centre in socialno varstvene zavode za usposabljanje. Slednji je bil
posredovan v soglasje Ministrstvu za javno upravo, ki je ugotovilo, da je predloZeni nacrt
skladen z dolo¢bami uredbe.



731 Naroéanje, sprejem in

, izdajanje zdravil ter
' ‘ informiranje o zdravilih
PAM 7310 | Evidence
ZDRAVSTVO (primarni, sekundarni in 73100 | = Evidenca dobave in izdaje >
_ . cepiv -Skladiséne kartice
terciarni nivo) vakein
73101 | » Ewvidenca dobave in izdaje 5
- Enotni klasifikacijski naért za razvr§éanje poslovne prepovedanih drog - knjiga
in zdravstvene dokumentacije z roki hranjenja za evidence mamil
zavode s podroéja zdravstva 73102 | «  Evidentni listi za odpadna 2
zdravila - evidencémi list
. . , - . podilike odpadkov
;*1 4***2 2013 (mlnlsjter 'Iv'omaz Gantar); roki hranjenja: A, T, *, 73103 | »  Odpoklici zdravil 5
, 772, 3,5, 10 ali vec let 73104 | » Reklamacijski zapisnik 10
L o 73105 | » Zapisniki o odpisu 2
- 18. 4. 2017 (ministrica Milojka Kolar Celarc)
ZAKONODAJA

- ne vsebuje ve¢ rokov hranjena A — javni arhivi so dolzni
vsakemu zavodu posebej izdati pisno navodilo za

Zakon o zbirkah podatkov s podrocja zdravstvenega varstva -
ZZPP/Z, Priloga 1: Priloga zbirk podatkov s podrocja

odbiranje arhivskega gradiva iz dokumentarnega gradiva zdravstvenega varstva (Uradni list RS, &t. 65/2000) ZZPPZ

v njegov lastni klasifikacijski nacrt.

organi/ministrstva/ministrstvo-za-zdravie/zakonodaja/

na spletu in vrsta drugih zakonov https://www.gov.si/drzavni-

- EKN na spletni strani Ministrstva za zdravje

- MINISTRSTVO ZA JAVNO UPRAVO EKN NE POTRDI

Zakon o arhivskem gradivu, ki vsebuje osebne podatke o
zdravljenju pacienta — ZAGOPP (Uradni list RS, st. 85/2016)
ZAGOPP na spletu



https://www.gov.si/assets/ministrstva/MZ/DOKUMENTI/JZZ/Poslovanje-JZZ/Enotni-klasifikacijski-nacrt-za-zavode-s-podrocja-zdravstva-v2.pdf
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO1419
http://pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO1419
https://www.gov.si/drzavni-organi/ministrstva/ministrstvo-za-zdravje/zakonodaja/
https://www.gov.si/drzavni-organi/ministrstva/ministrstvo-za-zdravje/zakonodaja/
http://www.pisrs.si/Pis.web/pregledPredpisa?id=ZAKO7541

Glavne skupine EKN za zdravstvo Zbirni katalog rokov hrambe dokumentarnega gradiva v javni

upravi (Uradni list RS, st. 49/2019)
0 ORGANIZACIJA IN POSLOVANJE

1 DELOVNA RAZMERJA IN VARNOST PRI DELU 0 DRZAVNA IN DRUZRE* A“ 0

2 FINANCE IN RACUNOVODSTVO 10EL0 | W% =VE

3 INVESTICIJE, VZDRZEVANJE IN UPRAVLJANJE ) A“ “ EG A

PREMOZENJA < O 7_]\ OBEN

4 NABAVNA DEJAVNOST \51 RS 1 ?‘D\ _ L.URAVSTVENO VARSTVO IN ZAVAROVANJE

5 INFORMACIJS! M\N “E % O 2 NOTRANJE ZADEVE

6 TEMELJINA ZDK = 3 GOSPODARSTVO, KMETIJSTVO, GOZDARSTVO, PREHRANA,
7 SKUPNE ZDRAV.  UeJAVNOSTI OKOLJE, PROSTOR, PROMET IN ZVEZE

8 IZOBRAZEVALNA. RAZISKOVALNA IN RAZVOJNA 4 FINANCE, JAVNE FINANCE IN DRZAVNO PREMOZENJE
DEJAVNOST 5 ZUNANJE ZADEVE

9 ZADEVE IZVEN GLAVNIH SKUPIN O - 8 6 VZGOJA IN IZOBRAZEVANJE, KULTURA, SPORT IN ZNANOST

7 PRAVOSODJE
8 OBRAMBA, ZASCITA, RESEVANJE IN POMOC
9 ZADEVE ZUNAJ RAZREDOV 0-8



Pokrajinski
arhiv
Maribor

KULTURA - SPLOSNI

Kias. | 'ygebina Klasifikacijskega znaka Bambe | gmivo Opombe
znak (predlog)
uvrstijo v ustrezne znake od 671 — 68!

671 | Glasbena umetnost — prireditve: T A
10
2

6710 | e Simfoniéna glasba

6711 | « Komorna glasba

6712 | e« Vokalna glasba

6713 | e Operain druga glasbeno scenska dela

6714 o Jazz

6715 | e Glasbe sveta, etno glasba

6716 | e Sodobne in mejne glasbene zvrsti

6717 | e Druge glasbene prireditve

672 | Gledaliska dejavnost - prireditve T A
10
2

6720 | e Dramsko gledalisce

6721 | e Lutkovno gledaliice

6722 | e Raziskovalno gledaliice

6723 | e Druge gledaliske prireditve

673 | Ples in balet - prireditve T A
10
2

6730 | e Balet

6731 | e Sodobm ples

6732 | e Folklora

6733 | e Druge plesne prireditve




2-letni rok hrambe

10 let

fo’ Dokumentacija, ki nastajajo o prireditvi .jfff:m be ngi&- Dokumentacija, ki nastajajo o prireditvi J::s :m be
adreme - seznam naslovnikov, ki so prejeli dopise, medijska sporoéila, vabila, 1 | abstrakti - priprava izvleckov razprav na konferenci / kongresu 10
1 | obvestila v zvezi s promocijo in trzenjem prireditve (posamezniki, skupine 2 2 |dispozicija - zahteve za oblikovanje 10
obiskovalcev, sponzorji, novinarji...) 3 | dokumentacija o organizaciji trgovine ob razstavah 10
2 | bannerji. oglasi za splet in FB 2 fotografije oznacevanja in usmerjanja po zavodu in okolici (transparenti, razne
3 |besedilo — korekture 2 4 | talne nalepke, okta panoji in "pingvini", svetlobni panoji, usmerjevalne e-table, 10
4 | besedilo — lektorirano ) rjuha, zastava...) z metapodatki!
5 |besedilo - objava za meseéni koledar prireditev 2 5 gf"mﬂn?ﬂ P15ﬂ_1_a i urejanje Viz_l}mm" za tuje nastopajoce ter za delavce zavoda, 10
6 |besedilo - prevod v angleski jezik za namene promocije 2 ki delajo v tujini (koprodukcija)
6 | gradivo za novinarje 10
Trajno
g%gg. Dokumentacija, ki nastajajo o prireditvi Rok Arhivsko gl‘ﬂleO
5t hrambe Zap. L Rok
1 | dialog lista za film (€e smo distributerji) T §t. Dokumentacija, ki nastajajo o prireditvi hrambe
2 | govor ob otvoritvi razstave T ) obracunski list prireditve (5tevilo obiskovalcev po cenah vstopnic za A
knjige vtisov gostujoéih umetnikov, obiskovalcev in drugih gostov, odzivi posamezno prireditev, Stevilo gratis vstopnic, ipd.)
3 | javnosti - pohvale in pritoZbe na konkretno prireditev (samo, ¢e se nana3ajo na T celostna grafi¢na podoba prireditve (idejni osnutek, izbor oz. potrditev
eno samo prireditev - sicer se uvri¢ajo pod znak 082) 2 | predloga): usmeritve oblikovalca za nacin tiska, izbor materiala, barv, formata A
4 | naért postavitve razstave tiskovine
s oglas (radijski, TV: predlog, korektura, lektura, izdelava, oglasevanje, 3 fotografije. narejene na prireditvi (nastopajoci, na sprejemu, nagrajenci, A
terminski plani, predracun) gostje,...). postavitev, otvoritve razstave, eksponatov (za katalog)
6 pogodba o sodelovanju, o izvedbi prireditve, o izposoji likovnih/fotografskih T 4 fotografirane lokacije objave logotipa sponzorja/donatorja, plakatnih mest, A
del (za koprodukcijo, z izvajalci, za prodajo zgos€enk, z agencijami, s.p-ji,...) transparenta
7 pogodba podjemna (za pomo¢ pri organizaciji / tehni¢ni izvedbi / promociji T 5 | gledaliski list A
projekta) 6 | katalog (za razstave, festivale, sejme,...) A
7 | koncertni list A




KULTURA - KNJIZNICE

Enotni klasifikacijski nac¢rt za razvrs€anje dokumentacije

splosnih knjiznic z roki hranjenja verzija 12. 1. 2017

Mednarodna konferenca

TEHNICNI IN VSEBINSKI PROBLEMI KLASICNEGA IN

FLEKTRONSKEGCA ARHIVIRANIA

Radenci, 21. —23. maj] 2025

64 Knjizni¢éna dejavnost A Primer raz¢lenitve specificne strokovne
dejavnosti in dokumentacije za splosne
knjiznice !

640 KnjizniCna mreza A

641 MedknjiZzniéno sodelovanje 10

642 Nabavna politika in nabava knjiznicnega A Tudi plani nabave

gradiva

643 Donacije A

644 Evidence knjizniénega gradiva A Inventarne knjige
Katalogi
Cobiss

645 Strokovna obdelava knjizniCnega gradiva T

6450 | e Inventura gradiva 3] Navodila
Inventurna porocila
Predlog za odpis

6451 | « Redni odpis gradiva 3] Pravila, porocila seznami, ...

646 |zposoja knjiZzniénega gradiva Cobiss.

6460, | e Vpisnice 1




Glavne skupine EKN za kulturo in knjiznice
0 ORGANIZACIJA IN POSLOVANJE
1 KADRI IN DELOVNA RAZMERJA
2 FINANCE IN RACUNOVODSTVO
3 INVESTICIJE, INVESTICIJSKO VZDRZEVANJE IN
UPRAVLJANJE PREMOZENJA
4 INFORMACIJSKE IN TEHNICNE STORITVE
5 PRODAJA IN NABAVA
6 KULTURNO-UMETNISK * \\‘“ST
60 VARS M “E
61 MUZEJ
62 GALERI. .~ DEJAVNOST
63 ARHIVSKA DEJAVNOST
64 KNJIZNICNA DEJAVNOST ...
7 IZOBRAZEVALNA DEJAVNOST
8 ZNANSTVENO-RAZISKOVALNA IN RAZVOJNA
DEJAVNOST
9 OSTALE ZADEVE

-vINE

Zbirni katalog rokov hrambe dokumentarnega gradiva v javni

upravi (Uradni list RS, st. 49/2019)

0 DRZAVNA IN DRUZBENA UREP!'™" 0

1 DELO, DRUZINA \__)P ?\ A\' =VE

2 NPT “0
AN

EG A v, GOZDARSTVO, PREHRANA,

\|0 1A ) OBE‘\\,‘ PROMET IN ZVEZE
POT"‘D\ ,

.~ANCE, JAVNE FINANCE IN DRZAVNO PREMOZENJE
5 ZUNANJE ZADEVE
6 VZGOJA IN IZOBRAZEVANJE, KULTURA, SPORT IN ZNANOST
61 USTVARJANJE IN POSREDOVANJE KULTURNIH VREDNOT
611 Umetnost
612 Knjizni€arstvo ...
62 VAROVANJE KULTURIH VREDNOT
7 PRAVOSODJE
8 OBRAMBA, ZASCITA, RESEVANJE IN POMOC
9 ZADEVE ZUNAJ RAZREDOV 0-8



KULTURA - JSKD

?

Mednarodna konferenca

TEHNICNI IN VSEBRINSK| PROBLEMI KLASICNEGA IN

FLEKTRONSKEGCA ARHIVIRANIA

. *a‘»"‘l ‘*’ ‘\f“., / ‘ \\ /“‘\ )LD
611 Umetnost Glasbena ¢ ? , likovna dejavnost, |5 A za

uprizoritvena Ivnost, intermedijska JSKD
dejavnost,... o
Umetnost na kem kulturnem podrocju,
razpisi, pozivi :dni pozivi,...

6110 | Likovna dejavnost Vabila, semin ? ovanja, srecanja, A
prireditve,.. ®

6111 Gledaliska in lutkovna Vabila, semin: ovanja, srecanja, A

dejavnost prireditve,...

6112 | NEZASEDENO ?

6113 | Plesna dejavnost Vabila, semin ovanja, srecanja, A
prireditve,... .

6114 | Folklorna dejavnost Vabila, semin ovanja, srecanja, A
prireditve,...

6115 | NEZASEDENO ?

6116 | Filmska dejavnost Vabila, semini. @ ovanja, srecanja, A
prireditve,...

6117 | Literarna dejavnost Vabila, semin ovanja, srecanja,
prireditve,... ?

6118 | Vokalna glasba Vabila, semini. @ ovanja, srecanja, A
prireditve,...

6119 | Instrumentalna glasba Vabila, seminarji, tekmovanja, sre¢anja, A
priraditve
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