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Program strokovnega usposabljanja delavcev javnopravnih oseb,  
ki delajo z dokumentarnim gradivom za pripravo na preizkus strokovne 

usposobljenosti 
 

 
Datum usposabljanja: 4. oktober 2017 
Kraj usposabljanja: Zavod za zaposlovanje RS, OE MS 
 

Trajanje Vsebinski sklop 

8.00 – 9.30 

Uvod in predstavitev Pokrajinskega arhiva Maribor  

Arhivska zakonodaja  

(Ivan Fras, direktor) 

9.30 – 10.00 Odmor za kavo 

10.00 – 10.45 
Uporaba gradiva, čitalnica – mikrofilmanje, skeniranje (Leopold Mikec 
Avberšek) 

10.45 – 11.30 

Klasifikacija in klasifikacijski znaki ter seznam dokumentarnega gradiva, 
ki ima lastnosti arhivskega gradiva 

(Suzana Čeh, arhivska svetovalka) 

11.30 – 11.35 Odmor 

11.35 – 12.20 

Odbiranje arhivskega gradiva iz dokumentarnega in izročanje  gradiva 
arhivu, navodilo za odbiranje  

(Simona Velunšek, arhivska svetovalka) 

12.20 – 13.00 Odmor za kosilo 

13.00 – 14.00 Materialno varovanje arhivskega gradiva (dr. Miroslav Novak) 

14.00 – 15.00 
Upravljanje z dokumentarnim gradivom v elektronski in klasični obliki 
(dr. Miroslav Novak) 

 
Kandidati pridobijo znanje za preizkus strokovne usposobljenosti. 


